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Procedury BEZPIECZENSTWA
w Niepublicznym Przedszkolu ,,Przedszkole Bajka”
w Mniowie

Podstawa prawna:

v' Ustawa z dnia 26 stycznia 1982r — Karta Nauczyciela ( Dz. U. z 2006r, nr 97,
poz. 674 z pdzn. zm),

v' Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o chorobach zakaznych i zakazeniach.( Dz.
U. z 2001, nr 126, poz.1384 ze zm.),

v' Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r.
w sprawie ramowych statutow publicznego przedszkola oraz publicznych
szkot (Dz. U. z 2001, Nr 61, poz. 624, z 2002 r. Nr 10, poz. 96, z 2003 r. Nr
146, p0z.1416, zZ 2004 r. Nr 66, p0z.606; 7z 2005 r. Nr 10, p0oz.75 0oraz z 2007T.
Nr 35, poz.222, ze zm),

v' Rozporzqdzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie bezpieczenstwa i

higieny w publicznych i niepublicznych szkolach i placéwkach (Dz. U. z

2003r. Nr 6, poz. 69)

Statuty Przedszkoli ,

Stanowisko Ministra Zdrowia w sprawie mozliwosci podawania lekow

dzieciom przez nauczycieli w szkole i przedszkolu z dnia 29.10.2010.

AN

1. Cel procedury

Zapewnienie zdrowych i bezpiecznych warunkéw przebywania, w tym ochrona
zdrowia dziecka w przedszkolu.

2, Zakres procedury

Dokument reguluje zasady bezpiecznego i higienicznego pobytu dziecka
w przedszkolu, sposoby monitorowania oraz uprawnienia i obowigzki nauczycieli
oraz rodzicow w stosunku do chorych dzieci.

3. Definicja przedmiotu procedury

Przyprowadzanie do przedszkola dzieci zdrowych i oddanie pod opieke nauczycielki
Odebranie przez rodzica dziecka z przedszkola w przypadku zlego samopoczucia lub
pogorszenia stanu zdrowia.
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4. Kogo dotyczy procedura?

Do przestrzegania procedury zobowigzani sa rodzice, opiekunowie prawni, osoby
upowaznione i pracownicy przedszkola.

5. Obowiazki, odpowiedzialnos$é¢, upowaznienia oséb realizujacych

zadanie, ktore jest przedmiotem procedury.

Rodzice (prawni opiekunowie):

>

A\

YV V V

>

przyprowadzaja do przedszkola dzieci zdrowe, bez objawow chorobowych
i urazow

odbierajg dzieci z przedszkola, w przypadku pogorszenia stanu zdrowia,
w ustalonym przez procedure trybie,

upowazniajg pisemnie inne osoby do odbierania dziecka z przedszkola,
podaja prawidlowy i aktualny telefon kontaktowy
odpowiadaja za zdrowie i bezpieczenstwo swojego dziecka.

stosuja sie do obowiazujacych procedur

Nauczyciele:

1.
2.
3.
4,
5.

informuja rodzicow o stanie zdrowia i samopoczucia dziecka

powiadamiajg telefonicznie rodzicow o ztym samopoczuciu dziecka

sprawdzaja na biezaco zgodno$¢ podanych danych kontaktowych

prowadzg dzialania prozdrowotne

stosuja sie do obowiazujacych procedur

Kierownik/Dyrektor

1.

zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki pobytu w placéwce, a takze
bezpieczne i higieniczne warunki uczestnictwa w zajeciach organizowanych
poza obiektem

2. wypracowuje wspoélnie z rada pedagogicznga uregulowania dotyczace
bezpiecznego pobytu dziecka w przedszkolu

3.

monitoruje realizacje zadan zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa
dzieciom, w tym ochrone zdrowia dzieci

4. podejmuje starania w celu zorganizowania w przedszkolu profilaktyczne;j
opieki zdrowotnej dla dzieci.
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SPIS TRESCI:

1. PROCEDURA 1 - dotyczaca zdrowych i bezpiecznych warunkow
przebywania dzieci w przedszkolu, w szczegbdlnoSci przyprowadzania dzieci
zdrowych do przedszkola.

2. PROCEDURA 1II - dotyczaca przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa,
ze dziecko z przedszkola chce odebra¢ rodzic/prawny opiekun, osoba
upowazniona bedaca pod wplywem alkoholu, narkotykow, zachowujaca sie
agresywnie, ktora nie jest w stanie zapewnic¢ dziecku bezpieczenstwa.

3. PROCEDURA III - Dotyczy sytuacji, gdy dziecko nie zostanie odebrane
z przedszkola.

4. PROCEDURA 1V - Dotyczy przypadku, odbierania dziecka z przedszkola
przez rodzicow rozwiedzionych, zyjacych w separacji lub w wolnym zwigzku

5. PROCEDURA V - Dotyczy przypadku, gdy dziecko w czasie zajet
organizowanych przez przedszkole uleglo nieszczesliwemu wypadkowi.

6. PROCEDURA VI - Dotyczy zabaw w przedszkolu, na placu zabaw, terenie
przedszkolnym, spacerobw 1 organizowania wycieczek poza teren
przedszkolny.

7. PROCEDURA VII - Dotyczy postepowania w sytuacji wystapienia
zagrozenia wymagajacego przeprowadzenia ewakuacji.

8. PROCEDURA VIII - Dotyczy monitorowanie oséb wchodzacych
i opuszczajacych teren przedszkola.
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PROCEDURA 1

dotyczqgca zdrowych i bezpiecznych warunkoéow przebywania dzieci
w przedszkolu, w szczegolnosci przyprowadzania dzieci zdrowych do

I.

II.

I11.

VI.

VII.

przedszkola

Rodzice przyprowadzaja do przedszkola TYLKO DZIECI ZDROWE.

Dziecka chorego lub z podejrzeniem choroby NIE NALEZY przyprowadzaé do
przedszkola. Dzieci z wyraznymi objawami chorobowymi (np. zakatarzone,
przeziebione, kaszlace, z goraczka, wysypka, itp) nie moga przebywaé w grupie

z dzie¢mi zdrowymi.

W stanach infekcji, chorob skoérnych, zakaznych oraz po urazach ( zlamania,
zabiegi chirurgiczne, inne) dziecko NIE MOZE UCZESZCZAC do

przedszkola do czasu calkowitego wyleczenia.

Rodzice maja obowiazek zglaszania wszelkich powaznych dolegliwosci i choréb
zakaznych dziecka oraz udzielania nauczycielowi wyczerpujacych informacji na

ten temat.

Nauczyciele na biezaco podaja rodzicom informacje o samopoczuciu dziecka

lub zauwazonych zmianach w zachowaniu w czasie pobytu w przedszkolu.

W czasie pobytu dziecka w placowce, w przypadku zaobserwowania,
wystapienia lub zgloszenia przez dziecko niepokojacych objawow i zlego
samopoczucia, stanowigcego zagrozenie dla prawidlowego funkcjonowania
samego dziecka oraz innych dzieci w przedszkolu ( m.in. uporczywy kaszel,
uporczywy katar, wymioty, biegunka, bo6l brzucha, bol ucha, wysypka
niewiadomego pochodzenia, podwyzszona temperatura, urazy i inne)
NAUCZYCIEL MA OBOWIAZEK POWIADOMIENIA telefonicznego
rodzica/opiekuna prawnego oraz poinformowania kierownika/dyrektora

o stanie zdrowia dziecka.

Po otrzymaniu od nauczyciela lub kierownika/dyrektora informacji o stanie
zdrowia dziecka, RODZIC JEST ZOBOWIAZANY DO
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NIEZWLOCZNEGO ODEBRANIA dziecka z przedszkola, ze wskazaniem

konieczno$ci konsultacji lekarskie;j.

W sytuacji niemozno$ci nawigzania kontaktu z rodzicami, nauczyciel lub
kierownik/dyrektor podejmuja wszelkie dostepne czynnosSci w celu nawigzania

kontaktu z osobami upowaznionymi przez rodzicéw do odbioru dziecka.

W sytuacjach naglych, gdy stan zdrowia dziecka wymaga natychmiastowe;j
interwencji lekarskiej, nauczyciel, kierownik/dyrektor sa zobowigzani do
zastosowania do podjecia dzialan zwigzanych 2z udzieleniem pomocy
przedmedycznej w zakresie posiadanych umiejetnoSci oraz wezwania
Pogotowia Ratunkowego, a takze zawiadomienia rodzicow i kierownika

o zaistnialym zdarzeniu.

Po zakonczeniu leczenia rodzic powinien przedlozy¢ w przedszkolu
zaswiadczenie wystawione przez wlasciwego lekarza lub o$wiadczenie

potwierdzajace zakonczenie leczenia.

W przypadku wystapienia u dziecka choroby zakaznej przedszkole ma prawo
zagda¢ od rodzica, a rodzice sa zobowigzani do przedlozenia

zaswiadczenia lekarskiego potwierdzajacego zakonczenie leczenia.

W przypadku stwierdzenia u dziecka alergii roznego typu rodzice sa
zobowigzani do przedlozenia zaswiadczenia lekarskiego

wskazujacego rodzaj alergii.

Stwierdzone alergie pokarmowe i zwigzane z tym szczeg6lne wymagania

zywieniowe nalezy zglasza¢ wylacznie pisemnie, z zaswiadczeniem lekarskim.

W przedszkolu nie podaje sie dzieciom zadnych lekéw - doustnych,

wziewnych oraz w postaci zastrzykow, masci i zelu.

Rodzice/prawni opiekunowie OSOBISCIE powierzaja dziecko nauczycielowi

przy gldéwnym wejsciu do przedszkola.
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Nauczyciel bierze pelng odpowiedzialno$¢ za dziecko od momentu jego wejscia

do przedszkola (glowne wejscie do przedszkola/parter)

Nauczyciel ma prawo odmowié przyjecia dziecka, jesli jego stan wskazuje, ze

nie jest ono zdrowe.

Wydanie dziecka innym osobom, niz rodzice /prawni opiekunowie moze
nastgpi¢ tylko w przypadku pisemnego upowaznienia podpisanego przez

rodzicow/prawnych opiekunéw.

Nauczyciel w razie najmniejszych watpliwosci, ma obowigzek sprawdzic¢
zgodno$¢ danych osoby odbierajacej dziecko z przedszkola z dokumentem
tozsamosci. Jesli okaze sie , ze dane nie s zgodne, , nauczyciel powiadamia
rodzicow/prawnych opiekunéow i kierownika/dyrektora placowek oraz NIE

WYDAJE dziecka do wyjasnienia sprawy.

Przedszkola nie wydaja dziecka na prosbe rodzica/prawnego opiekuna

zglaszang telefonicznie za posrednictwem tzw. ,,systemu sms”.

Przyprowadzenie dziecka do przedszkola jest réwnoznaczne
z wyrazeniem zgody rodzicow na udzial dziecka we wszystkich
zajeciach, spacerach i wycieczkach. Przedszkole, zgodnie
z obowigzujacym prawem, nie spelnia zZyczen rodzicow, aby dzieci
po przebytych chorobach i dluzszej nieobecnosci nie wychodzily na
powietrze i nie uczestniczyly w spacerach i zabawach w ogrodzie
przedszkolnym (nie ma mozliwo$ci pozostawienia dziecka lub

czesSci grupy w sali).

Pomieszczenia przedszkola, w ktéorych odbywaja sie zajecia, wietrzy sie
dokladnie w czasie pobytu dzieci na powietrzu, a w razie potrzeby takze

w czasie zajec.

Ubiér dziecka oraz obuwie zmienne, powinny by¢ wygodne, praktyczne,
bezpieczne oraz dostosowane do warunkéw atmosferycznych, w tym

umozliwiajagce codzienny pobyt dziecka na powietrzu. Wskazane jest,
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szczegOlnie w grupach mlodszych, pozostawienie przez rodzicow w szatni

szapasowych” czeSci garderoby.

W trosce o zdrowie i bezpieczenstwo wszystkich wychowankéw przedszkola,
Rodzice i personel placowki sa zobligowani do wspdlpracy oraz wzajemnego

poszanowania praw i obowigzkow wszystkich podmiotéw niniejszej procedury.
PROCEDURA 11

dotyczqgca przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze dziecko z

przedszkola chce odebraé rodzic/prawny opiekun, osoba upowazniona

bedaca pod wplywem alkoholu, narkotykoéw, zachowujgca sie

agresywnie, ktora nie jest w stanie zapewnié¢ dziecku bezpieczenstwa

L

I1.

III.

VL

VII.

Nauczyciel nie wydaje dziecka i zawiadamia kierownika/dyrektora placowki.

Nauczyciel zawiadamia o zaistnialym fakcie drugiego rodzica/prawnego
opiekuna lub inng osobe upowazniong przez rodzicoéw do odebrania dziecka

z przedszkola.

W przypadku odmowy odebrania dziecka przez inne osoby upowaznione do
odbioru, kierownik/dyrektor lub nauczyciel powiadamia o zaistnialej sytuacji

jednostke policji.

Po rozpoznaniu przez Policje sytuacji domowej dziecka kierownik/dyrektor

przedszkoli i Policja podejmuja decyzje o dalszym postepowaniu w sprawie.

Po zdarzeniu kierownik/dyrektor przedszkoli przeprowadza rozmowe
z rodzicami w celu wyjasnienia zaistnialej sytuacji oraz zobowiazuje ich do
przestrzegania zasad okreSlonych w ,Procedurach Bezpieczenstwa

w Przedszkolach”.

Po zakonczeniu dzialan interwencyjnych dotyczacych zaistnialego zdarzenia

nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa i przekazuje ja dyrektorowi placowki.

Jesli w/w sytuacja powtarza sie kierownik/dyrektor zobowigzany jest

powiadomi¢ Sad Rodzinny i powiadomié rodzicéw o podjetych dzialaniach.
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PROCEDURA III

Dotyczy sytuacji, gdy dziecko nie zostanie odebrane z przedszkola

1.

3.

Jesli dziecko nie zostanie odebrane z przedszkola w godzinach otwarcia
placowki, nauczyciel powiadamia o tym fakcie kierownika/dyrektora

przedszkoli.

. Kierownik/dyrektor lub pod jego nieobecnos¢ — nauczyciel zawiadamia

o zaistnialej sytuacji rodzicow/prawnych opiekunéw i zobowigzuje ich do

niezwlocznego odebrania dziecka z przedszkola.

W przypadku, gdy pod wskazanym numerem telefonu (praca, dom) nie mozna
uzyska¢ informacji o miejscu pobytu rodzicow/prawnych opiekunow,
nauczyciel oczekuje z dzieckiem w placowce przedszkolnej przez jedna
godzine. Po uplywie tego czasu powiadamia najblizszy komisariat policji

o niemoznos$ci skontaktowania sie z rodzicami/prawnymi opiekunami dziecka.

PROCEDURA 1V

Dotyczy przypadku, odbierania dziecka z przedszkola przez rodzicow

II.

I1I.

rozwiedzionych, zyjacych w separacji lub w wolnym zwiqzku

Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicow, jeSli ma on zachowane prawa

rodzicielskie, o ile postanowienie sadu nie stanowi inaczej

Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sadu o sposobie
sprawowania przez rodzicow opieki nad dzieckiem, nauczyciel postepuje

zgodnie z tym postanowieniem.

O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego
do odbioru, nauczyciel powiadamia kierownika/dyrektora przedszkoli

i rodzica/opiekuna sprawujacego opieke nad dzieckiem.

W sytuacji, kiedy oboje rodzice wykonuja wladze rodzicielska a mimo to na

terenie przedszkola dochodzi miedzy nimi do sporéw o odbiér dziecka, np.
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klotnie rodzicow, wyrywanie sobie dziecka, itp. Nauczyciel lub

kierownik/dyrektor powiadamia policje.
PROCEDURA V

Dotyczy przypadku, gdy dziecko w czasie zajec¢ organizowanych przez
przedszkole uleglo nieszczesliwemu wypadkowi

1. Nauczyciel:

e Zapewnia opieke pozostalym dzieciom i udziela dziecku w miare
mozliwos$ci doraznej pierwszej pomocy przedmedycznej.

e Powiadamia rodzicow/prawnych opiekunéw dziecka,
kierownika/dyrektora placowek o nieszczesliwym wypadku.

e Jesli zachodzi konieczno$é, wzywa na miejsce pogotowie ratunkowe.

e Sporzadza notatke stuzbowa, w ktorej opisuje przebieg zdarzenia.

2, W razie wypadku powodujacego ciezkie uszkodzenia ciala, wypadku
zbiorowego lub $miertelnego, kierownik lub inny pracownik przedszkola, ktory
powzial wiadomo$¢ podejmuje nastepujace dzialania:

Niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke

Wzywa pogotowie ratunkowe i informuje kierownika przedszkola

W miare mozliwo$ci udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy

Sporzadza notatke stuzbowa w ktorej opisuje przebieg zdarzenia.

3. Kierownik/dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik ma obowigzek:

e O kazdym wypadku zawiadomi¢ niezwlocznie: rodzicow/prawnych
opiekunéw poszkodowanego, organ prowadzacy przedszkole.

e W sytuacji wypadku powodujacego ciezkie uszkodzenia ciala, wypadku
zbiorowego lub $miertelnego niezwlocznie powiadomi¢ o wypadku
rodzicéw/prawnych opiekunow dziecka, prokuratora i kuratora o$wiaty.

e Zabezpieczy¢ miejsce wypadku w sposoéb wykluczajacy dopuszczenie
0sOb niepowolanych

e Powola¢ zespol powypadkowy, ktory ustali okoliczno$ci i przyczyny
wypadku i sporzadzi¢ protoko6t powypadkowy.

e Zatwierdzi¢ protokdl podpisany przez zespdt powypadkowy, doreczyc
niezwlocznie rodzicom i pouczy¢ ich o sposobie i trybie odwotlania.

e Prowadzi¢ rejestr wypadkow.

e O wypadku, do ktérego doszlo w wyniku zatrucia zawiadomié
niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

PROCEDURA VI

Dotyczy zabaw w przedszkolu, na placu zabaw, terenie przedszkolnym,
spacerow i organizowania wycieczek poza teren przedszkolny



STOWARZYSZENIE WSPIERANIA EDUKACII | ROZWOJU
Komordéw 53, 26-220 Stgporkow
tel. 502 867 079
www.komorow.eu

1. Sala zajec.

Nauczyciel ma obowigzek wejs¢ do sali pierwszy, by sprawdzi¢ czy warunki do
prowadzenia zajeé nie zagrazaja bezpieczenstwu dzieci jak i jego.

Jezeli sala zaje¢ nie odpowiada warunkom bezpieczenistwa, nauczyciel ma
obowiazek zglosic to do kierownika przedszkoli celem usuniecia usterek. Jezeli
zagrozenie pojawi sie w trakcie trwania zaje¢, nalezy natychmiast wyprowadzi¢
dzieci z sali przerywajac zajecia i niezwlocznie powiadomi¢ kierownika
przedszkoli.

Przed rozpoczeciem zaje¢ pomoc nauczyciela powinna zadbaé
0 wywietrzenie sali.

Nauczyciel nie moze pozostawi¢ dzieci bez opieki. Jesli musi wyj$¢, ma
obowigzek zapewni¢ opieke dzieciom na czas jego nieobecnoS$ci przez innego
nauczyciela. Ta sytuacja nie zwalnia nauczyciela z odpowiedzialnoSci za dzieci
pozostawione w sali.

Jezeli dziecko chce skorzysta¢ z toalety lub szatni, udaje sie tam
i powraca pod opieka pomocy nauczyciela.

Nauczyciel obserwuje dzieci podczas zabaw, kieruje zabawa lub ja inspiruje.
Ingeruje w konflikty miedzy dzie¢mi, jesli nie sa w stanie same ich rozwigzac.
Nauczyciel i pomoc nauczyciela w czasie sprawowania opieki nad dzie¢mi nie
prowadza zadnych PRYWATNYCH rozméw z innymi osobami, zaréwno
osobistych jak i telefonicznych. Uwaga nauczyciela jest skupiona wylacznie na
powierzonych jego opiece dzieciach.

Pomoc nauczyciela dba o czysto$¢, lad i porzadek podczas trwania zajeé i po ich
zakonczeniu.

Przez caly czas pobytu dzieci w przedszkolu nalezy zapewni¢ odpowiednia
opieke i bezpieczenstwo rowniez przez systematyczne kontrole prowadzone
przez personel pomocniczy zabezpieczen wej$¢ do przedszkola.

Pomoce nauczyciela przebywaja w salach dzieci wykonujac zadania
opiekuncze. Przed i po zajeciach wietrza sale, pomagaja nauczycielowi w
przygotowaniu sali do zaje¢ oraz sprzataniu po zajeciach.

Nauczyciele oraz pracownicy przedszkola nie moga wykonywac¢ zadnych
zabiegow medycznych ani podawac¢ lekarstw.

Pracownicy obslugi maja obowiazek przechowywaé narzedzia pracy i $rodki
czystoSci w miejscach do tego przeznaczonych, odpowiednio zabezpieczonych
przed dostepem dzieci.

2, Bezpieczenstwo podczas zaje¢ dodatkowych.

Podczas zaje¢ dodatkowych organizowanych przez przedszkole za
bezpieczenstwo dzieci odpowiada osoba prowadzaca te zajecia
Niedopuszczalne jest podczas zaje¢ dodatkowych pozostawienie dzieci bez
opieki.

W przypadku konieczno$ci opuszezenia Sali zaje¢ przez prowadzacego zajecia
dodatkowe, opieka nad dzie¢mi przekazywana jest innemu nauczycielowi lub
pomocy nauczyciela, ktérzy rozprowadza dzieci do ich grupy.



STOWARZYSZENIE WSPIERANIA EDUKACII | ROZWOJU
Komordéw 53, 26-220 Stgporkow
tel. 502 867 079
www.komorow.eu

W przypadku nie zgloszenia sie osoby prowadzacej zajecia dodatkowe
z powodu usprawiedliwionej nieobecnosci kierownik przedszkola wyznacza
nauczyciela lub inng osobe — pracownika przedszkola, do opieki nad dzie¢mi
na czas trwania zajecia.

3. Plac zabaw/ teren przedszkolny.

Podczas pobytu dzieci na terenie przedszkolnym od pierwszych dni wrze$nia
nauczyciel uczy dzieci bezpiecznego Kkorzystania z urzadzen terenowych
zgodnie z zasadami bezpieczenstwa.

Nauczyciel wychodzi na teren przedszkolny z dzie¢mi po uprzedni sprawdzeniu
stanu terenu i sprzetu przez pomoc nauczyciela. W sytuacji zauwazenia usterek
uniemozliwiajacych zapewnienie bezpiecznych warunkoéw pobytu i zabawy
niezwlocznie zglasza fakt nauczycielowi, a ten niezwlocznie informuje
kierownika przedszkola i niekorzystna z terenu do czasu usuniecia zagrozenia.
Nauczyciel i pomoc nauczyciela zobowigzani sa sprawdzi¢ stan liczebny dzieci
przed wyjSciem na plac zabaw/teren przedszkolny, w trakcie pobytu i przed
powrotem do sali.

Podczas pobytu dzieci na placu zabaw/terenie przedszkolnym nauczyciel ma
obowigzek czuwania nad bezpieczefistwem 1 organizowaniem dzieciom
warunkow do bezpiecznej zabawy.

W czasie pobytu dzieci na placu zabaw/terenie przedszkolnym bramka, furtka
musi by¢ zamknieta, kazdy nauczyciel ma obowigzek czuwac nad tym.

Podczas pobytu w tym samym czasie dzieci z kilku grup przedszkolnych na
placu zabaw/terenie przedszkolnym niedopuszczalnym jest gromadzenie sie
nauczycielek i osob sprawujacych opieke nad dzieémi w jednym miejscu
i prowadzenie rozmow.

W czasie duzego naslonecznienia dzieci powinny by¢ zaopatrzone w nakrycie
glowy i w miare mozliwos$ci przebywac w zacienieniu.

Dzieci wracaja do budynku kolumna prowadzona przez nauczyciela. Nauczyciel
przed opuszczeniem terenu ma obowiazek sprawdzi¢ czy wszystkie dzieci
bedac w danym dniu w jego grupie znajduja sie w kolumnie. Kolumne
prowadzi nauczyciel, pomoc nauczyciela zamyka kolumna.

4. W przypadku organizowania wycieczki.

Nauczyciele sa zobowigzani do zgloszenia i uzgodnienia kazdej wycieczki
wyjazdowej lub krajoznawczej z kierownikiem przedszkoli na 2 tygodnie przed
planowanym terminem wycieczki.

Kierownik/dyrektor powoluje spo$rod nauczycieli kierownika wycieczki,
ktoérego obowiazkiem jest:

v Zobowiaza¢ nauczycieli prowadzacych grupe do zebrania pisemnych zgo6d
od rodzicow na udzial dzieci w kazdej planowanej wycieczce

v Sporzadzi¢ program wycieczki, liste uczestnikoéw, opiekunéw, umiescic te
informacje w karcie wycieczki i przedstawi¢ do zatwierdzenia kierownikowi,
co najmniej na 5 dni przed planowana wycieczka
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v' Czuwaé nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki a w razie potrzeby
dyscyplinowac uczestnikow,

v W chwili wypadku koordynowaé przebieg akcji ratunkowe,, ponosi¢ peing
odpowiedzialno$¢ za podjete dzialania,

v' Bezwzglednie odwola¢ wyjazd w przypadku burzy, $niezycy i innych
niesprzyjajacych warunkéw atmosferycznych,

v' Nie dopusci¢ do przewozu dzieci w przypadku stwierdzenia sytuacji
zagrazajacej bezpieczenstwu zdrowia i zycia

e Podczas wycieczki zapewnia sie dzieciom napoje.
e Za organizacje i przebieg wycieczki odpowiedzialni sg takze opiekunowie grup
— pracownicy przedszkola, ktorych obowigzkiem jest;

v

v

AN

Znact i przestrzegaé¢ program i regulamin wycieczki oraz stosowacé sie do
polecen kierownika wycieczki,

Stale sprawdzaé¢ stan liczebny grupy, a zwlaszcza bezposrednio przed
wyjazdem, w dogodnych momentach trwania wycieczki, oraz
bezposrednio przed powrotem a takze tuz po powrocie do przedszkola
Dopilnowa¢ tadu i porzadku przy wsiadaniu do pojazdu i zajmowaniu
miejsc

Przestrzegac¢ zasady: nauczyciel wsiada ostatni a wysiada pierwszy,
Przestrzega¢ obowigzku wysiadania dzieci tylko na parkingach
zabezpieczy¢ wyjScie na prawe pobocze, zgodnie z obowigzujacym
kierunkiem jazdy i wyprowadzi¢ w bezpieczne miejsce.

e W przypadku choroby dziecka, zlego samopoczucia dziecka przed wyjazdem
nie moze ono uczestniczy¢é w wycieczce, nauczyciel zobowigzany jest
powiadomic rodzicoéw o zaistnialej sytuacji.

e Dziecko moze oczekiwaé na przybycie rodzica w innej grupie.

5.W przypadku zaje¢ organizowanych poza przedszkolem.

Przez zajecia poza terenem przedszkola rozumie sie wszystkie formy
pracy opiekunczej, wychowawczej i dydaktycznej, prowadzone poza
budynkiem i terenem przedszkolnym.

Nauczyciel i pomoc nauczyciela sprawdzaja przed kazdym wyjSciem z
budynku czy wszystkie dzieci sa odpowiednio ubrane do pory roku i
panujacych warunkéw pogodowych, a stan ubrania kazdego dziecka nie
budzi zastrzezen.

Nauczyciel przed wyjéciem z dzie¢mi na spektakl, wystawe, spacer,
piesza wycieczke dokonuje wpisu do dziennika zaje¢, wpisujac dane:
dzien, miejsce, godzine wyjs$cia z przedszkola i powrotu oraz liczbe
dzieci. Potwierdza wpis czytelnym podpisem.

Nalezy uwzgledni¢ cel dydaktyczny w/w wyjscia.

W trakcie wyj$cia nadzor nad dzieémi sprawuje nauczyciel i pomoc
nauczyciela. Co najmniej 1 osoba dorosla na 13 dzieci.
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W przypadku wyjscia poza teren przedszkola grupy 3-latkéw opieke
sprawuje jedna osoba dorosla na kazde 10 dzieci.

W przypadku nieobecno$ci pomocy nauczyciela danej grupy, udzial w
spacerze, wycieczce bierze inna pomoc nauczyciela lub inny nauczyciel.
Podczas dluzszych wyjs¢ pieszych i wyjazdu, funkcje opiekuna moze
sprawowaé rodzic, ktory deklaruje znajomo$¢é zasad w pisemnym
o$wiadczeniu.

Calkowita odpowiedzialno$¢ za zdrowie i zycie dzieci podczas spacerow i
wycieczek ponosi nauczyciel.

W trakcie trwania spaceru, pieszej wycieczki dzieci idg parami w
kolumnie para za parga. Opiekunowie ida: jeden na poczatku trzymajac
za reke dziecko z pierwszej pary, drugi na koncu trzymajac za reke
dziecko z ostatniej pary.

Opiekunowie asekurujg dzieci idgc zawsze od strony jezdni.

Przed kazdym planowanym przejSciem przez ulice, nauczyciel jest
zobowigzany zatrzymaé grupe i przypomnie¢ dzieciom zasady
bezpiecznego przechodzenia przez jezdnie.

Przejécie przez ulice odbywa sie tylko w wyznaczonych miejscach, dzieci
przechodza sprawnie parami; nauczyciel asekuruje grupe stojac na
srodku jezdni. Pierwsza pare prowadzi pomoc nauczyciela, nauczyciel
przechodzi z ostatnig para.

W przypadku choroby dziecka, zlego samopoczucia dziecka przed
wyjazdem nie moze ono uczestniczy¢ w wycieczce, nauczyciel
zobowigzany jest powiadomi¢ rodzicéw o zaistnialej sytuacji.

Dziecko moze oczekiwaé na przybycie rodzica w innej grupie.

PROCEDURA VII

Dotyczy postepowania w sytuacji wystagpienia zagrozenia

wymagajagcego przeprowadzenia ewakuacji

W sytuacji wystgpienia pozaru decyzje o przeprowadzeniu ewakuacji dzieci
i mienia oraz sposobie gaszenia pozaru podejmuje kierownik przedszkoli,
a w razie jego nieobecno$ci osoba upowazniona lub wyznaczona.
Za bezpieczenstwo przeprowadzenia ewakuacji dzieci odpowiedzialny jest
kierownik przedszkoli, ktéry jednocze$nie nig kieruje, a czasie jego
nieobecnoSci osoba upowazniona.
Ewakuacje na wypadek pozaru lub innego niebezpieczenstwa nalezy prowadzié
w nastepujacych etapach:

v Ogloszeniu alarmu o pozarze lub innym niebezpieczenstwie przy uzyciu

AN

komunikatu  glosem: wuwaga, wuwaga, oglaszam alarm
ewakuacyjny!

Zaalarmowa¢ straz pozarna.

Przystapi¢ do ewakuacji dzieci zgodnie z planem ewakuacji.

Przystapi¢ do gaszenia pozaru przy uzyciu podrecznego sprzetu
gasniczego (gasnice, koce gasnicze).

Na terenie przedszkola musza by¢ wyznaczone osoby odpowiedzialne za
ewakuacje.
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v" Obowigzkiem nauczyciela jest bezpieczne wyprowadzenie dzieci:

> Nauczyciel wyprowadza dzieci z pomieszczen ustalonymi
drogami ewakuacyjnymi,

» Nakazuje dzieciom poruszaé sie w szeregu trzymajac sie za rece,
a sam idzie na poczatku trzymajac pierwsze dziecko za reke na
koncu wychodzi pomoc nauczyciela, ktéra sprawdza czy
wszystkie dzieci opuscily miejsce zdarzenia,

» Nauczyciel wyprowadza dzieci w bezpieczne miejsce wyznaczone
w planie ewakuacji.

PROCEDURA VIII

Dotyczy monitorowanie osob wchodzqgcych i opuszczajqgcych teren
przedszkola

I. Kazdy pracownik przedszkola ma obowigzek monitorowania 0s6b

wchodzacych na teren przedszkola.

II. Z chwilg spotkania obcej osoby lub zauwazeniu jej na terenie przedszkolnym
przejmuje kontrole nad ta osoba, w szczeg6lnoSci prosi o:

Podanie celu wizyty,

Nazwisko osoby z ktora chce sie widzie¢ obca osoba,

Prowadzi ja do wlasciwej celowi wizyty osoby,

Po zalatwieniu sprawy osoba, do ktorej przyszedt interesant odprowadza

go do drzwi przedszkola, jezeli nie moze opusci¢ stanowiska pracy prosi

innego pracownika o odprowadzenie interesanta od drzwi i je zamyKka,

W przypadku gdy obca osoba zachowuje sie podejrzanie; nie ujawnia

celu wizyty lub zachowuje sie nienaturalnie badz agresywnie, pracownik

natychmiast powiadamia kierownika lub w czasie jego nieobecnoSci

nauczyciela, ktéry powiadamia policje.

YV VYV

Y

W NAGLYCH WYPADKACH WSZYSTKIE DZIALANIA PRACOWNIK()W
PRZEDSZKOLA BEZ WZGLEDU NA ZAKRES ICH CZYNNOSCI
SLUZBOWYCH, W PIERWSZEJ KOLEJNOSCI SKIEROWANE SA NA
ZAPEWNIENIE BEZPIECZENSTWA DZIECIOM
Procedura obowiazuje w réownym stopniu wszystkich
rodzicow/opiekunéow prawnych oraz wszystkich pracownikéw

przedszkola.
Tryb dokonywania zmian w procedurze
Zmian w niniejszej procedurze dokonuje kierownik lub dyrektor w formie pisemne;j.

Procedury wchodza w zycie z dniem zapoznania sie przez pracownikéow

przedszkola jak rowniez po zapoznaniu sie rodzico6w/opiekunéw
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prawnych.



